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Раздел 1. Общие IIоJIожения

1.1. F[астоящие Правила приема обучакlrцихся в муниципальtIое автоно]иное учреждение
дополнительноfо образовалlия центр ,I,ехническо[о I,ворчества <<Новация>> на 202З-2024
учебныЙ год (далее - Правила) разработаны в соответствии с Федеральпым законом 273-ФЗ кОб
образовании в Российской Федерации>. Конвенцией о правах ребенка. Законом Российской
Федерации от 24.07 .l998 N 124-ФЗ кОб основных гарантиях прав ребенка в РФ>, Постановлением
Администрации города Иванова от |2.0] .202З Л9l326 кАдминистраr,ивный регламент
предоставJIеI-tия муниципальной услуги кЗапись на обучегtие по дополнительной образова,гельгtой
программе> (далее - Регламент), Уставом учреждения.

1.2. F{ас,гоящие Правила разработаны с целью соз/lаFIия условий, обеспечивающих
соблюдение прав ребенка на полуLIение допоlI[Iительного образования. и гарантирующих

реа"тизацию конституционных прав граждан на образование. А такrltе с целыо повышения качества
гIредостав.JIения и лоступности обучегtия.

1.3. ГIрием обучающихся в муниципальное автономное учреждение дополнительного
образования центр техническоfо творчества <<Новация>> (далее - МАУ ДО ЦТТ <Новация>)
проводится на принципах равных условий приема для всех заявителей. за исключением лиц,
которым в соответствии с Федеральным законом <Об образовании в Российской Федерации>
lIредоставлеt-tы особые права (преимуrцества) при приеме на обучение.

1.4. Обучающиеся, родители (законные представители) имеют право выбора допол[Iительной
общеобразовательной общеразвивающей программы любой направленности с учетом
иLIдивидуаIьFIых особенностей детей, состояния их здоровья, уровня физического развития,

1.5. Термины и определения, используемые в настояtцих Правилах
ИС информационная система <I-[авигатор дополнительного образования Ивановской

области>, расположенная в иrrформационно-коммуникационной сети <Интернет> по адресу:
lrttps ://р j 7. LIави га,гор.ilеl,и

Заявка в ИС - тождественна понятию заявление.
Основной набор - период основного комплектования групп,

года по 15 сентября2O2З года
!ополните.ltьный набор - период дополнительного комплектования групп обучающихся при

н€lJIичии свободных мест.
Получатель муниципальной услуги физическое лицо в возрасте от б до 18 лет (далее-

Получатель)
Заявителем муниципальной услуги являются родители (законные предстаI]ители)

несовершеннолет[Iего Получателя, сам несовершеннолетний Получатель, достигший 14- летнего
возраста (далее- Заявитель).

1.6. Прием детей с ограниченными возможностями здоровья осуществляется в соответствии
с порядком, установJIенным федеральrrым законодательством. С детьми, имеюшIими ограниченные
возможности здоровья, по заявлению родителей (законных представителей) Mo}IteT проводиться
иrIдивилуальное обучегrие.

обучающихся с 15 августа 2023
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Раздел 2. Поряlлок приема в МАУ ДО ЦТТ <<Новация>> обучающихся.

2.1. МуниLlипальная услуга tIредоставляется на осltоваIIии постуtlивttlего в Учреlкдение
заявления. FIаправленного в )леltтроtIFIой форме через ИС. при отсутстI]ии такой во:}можности -
пу,гём лиLIFIого обращелtия Заявителя tla приеме в Учрехtдении в порядке очередности в
соответствии с планом набора rla 202З-2024 учебный. Подача заявлеьtий Заявителяп,Iи на trервый
год обучеlIия осуществляется по будняп,t с l5 августа по 15 сентября текущего года с 9.00 до l8.00.
за исклюtIением субботы 19 авгус,га (реrкип,r работы l0.00-14.00).

Заявка о предоставлении Муниципальной услуги, поданная в элек,гронной форме
посредством ИС. регис,грируется в течение одного рабочего дня:

-до l6:00 - в деFlь поступления;
-после 16:00 рабочего дFIя, rIибо в нерабочий день - па следующий рабочий день.

Поступившее в Учрехсllение Заявление регистрируется в течение одного рабочего дня:
- tIоступившее до 15.00 - в день поступления,
- поступившее после 15.00 - на следующий рабо.tий день.

2.З. Перечегtь дlокументов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги,
подлежащих представлению Заявителем:

- заявление о предоставлении усJIуги по с|2орме Учреждения (Приложение 1) с оригинаIом
подписи Заявителя;

- копия и оригинал документа. удостоверяющего личность Получателя усJIуги
(свидетельство о рождении или паспорт);

- коtlия и оригинilл документа, удостоверяющего личность Заявителя в случае обращения за
предоставлением усJIуt,и родителя (законного представителя) (паспорт 1-2 стр.)

- копия и оригиtIаJl документа. гIодтверждающего поJlномочия представителя Заявителя, в случае
обрашдения за предоставле1-1ием Муниципальной услуги представителя Заявите:rя;

- копия документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуальFIого
(персонифицированного) учета, либо страхового свидетельства обязательного пенсионFIого
страхования, содержащие данные о номере СНИJIС получателя услуги;

- СНИЛС родителя (законного представителя);
- Заключение психолого-медико-педагогической комиссии предоставляется в случае

необходимости зачисления кандидата на обучегtие по адаптированным допоJIнительFIым
общеобразовательным программам.

2.4. Обращение Заявителя посредством ИС
2.4.\, flля получения Муниципальной услуги Заявитель авторизуется в ИС. Затем заполняет

заявку (п.2.1) в электронном виде с использованием специальной интерактивной формы на
выбранную программу обучения.

2,4.2. Заполненная заявка отправляется автоматически в Учрея<дение посредством ИС.
2.4.З. Заявитель уведомляется о получении Учреitсдением заявки в день его подачи
посредством изменения статуса заявки в ИС.
2.4.4. Заявителю в течение З рабочих дней с даты регистрации Заявления в УчреiкдеFIии на

электроннуIо tIочту Заявителя, указанную при регистрации в ИС, направляется уведомлеFIие, о
необходимости в течение 4 рабочих дней посетить Учреждение для предоставления пакета
документов, предусмотренных пунктом 2.3. настояrцих Правил.

2.5. Обрашение Заявителя на приеме в Учрежлении путём личноfо обращения
2.5.1. !ля получения Муниципальной услуги Заявитель обращается в Учрехtдение, где
-направляет заявку в электронном виде по средством ИС, в случае отсутствия возможности

самостоятельного формирования эJIектронной заявки, заявку формирует и направляет учреiкдение;
-предоставляе,I пакет документов, предусмотренных пунктом 2.З. настоящих Правил.
2.5.2. Заявление о предоставлении Муниципальной услуги заполFIяется FIа основании

сведений, укtванных в документах. предоставленных Заявителем, и подписывается Заявителем в
присутствии рабо,гника Учреiкдения.

2.5,3.11риемr LI перl]иt{[Iаяr обрабо,гка Ko\,1l,lJleкTzl локуN4ентов. осуществJIяIе,I,ся IIри ,1иtlI-IоN{



l]рису'l с гвии Зzrяви,геJtяt. и сос,гои1, и,] lIроверки праl]ильносl,и заlIоjIIIеFIиrI и IlоjlIIоl-ы
п ре.ilос,гавj Ie I I FI () го паке,га д() ку N,I е l l го в.

2.5.4. При о,гсут,с"гвии осноtзаний дlJlя отказа в приеме документов работник Учрехtдени;t
принимае'I у Заяви,ге,rIя докумеFt,гы, необходимые для гIредос,гавлеI{ия МуниципальноЙ услуги. и
подписанное Заявителем Заявление о предос,Iавлении МуниrципальноЙ услуги. [Iосле LIeI,o

Работник Учреrкдения tsыдает Заявителю расtIиску о получении докуме[Iтов с указанием даты их
полуLIеFIия и регистрационного FIoMepa Заявления.

2.6. При н€IJтиLIии оснований для о,Iказа в приеме заявления, спеL(иаJ,Iист Учрелсдения
информирует Заявите:rя об отказе в приеме докуN{ентов с указанием причины отказа.

2.7. Основанием для отказа в tIриеме документов. необходимых дJIя предоставrIения
муниципаJIьной услуги является:

- нсLтичие противоречивых сведений в Заявлеt-tии и приложенных к нему документах;
- несоответствие категории Заяви,геля кругу лиц, указанных в описании опредеJIения

кЗаявитель) в разделе кОбш(ее положение) LIастоящих Правил (Заявлегtие подано лицом, FIе

имеющим полномочий представJIять интересы Заявителя),
- несоответствие документов. указанных в пунктах 2.З настоящих Правил, по форrчrе или

содержанию r,ребованиям зако[Iодательства Российской Федерации;
- отзыв Заявлегtия по инициативе Заявителя;
- отсутствие свободных мест для обучелIия по выбранной программе в
- достижение Заявителем возраста, препятствуюlцего заLIислению

Учреrкдении;

образовательную программу. либо не лости)Itение необходимого возраста при
огран ичеFI иЙ для обучения по дополнительгtо Й образовательноЙ програм ме;

- неявка в Учреltсдеtlия в течение четырех рабочих днеЙ во время утверх(денного графика
приема документов (согласно п. 2.2) после получения уведомления о необходимос,ги личного
посещения дJlя предоставления пакета докумеFIтов. предусмотренных пуt{ктом 2.З. нас,гоящих
ГIравил;

- несоответствие оригинzrлов документов сведениям, указанным в электронной форме
Заявления на ИС;

- доступный остаток обеспечения сертифика,га дополнительного образования в текущем
году меньше стоимости одного занятия в соответствии с установленным расписанием либо
сертификат дополнитеJIьного образования LIевозможно использовать для обучения по выбранной
программе.

2.8. Отказ в приеме документов по другим rrриLIинам не допускается.
2.9. Заявит,ель вправе откiваться от получения Муниlдипальной услуги на основании

Заявления, написанного в свободной форме, направив по адресу элек,rропной почты или
обратившись в Учрелсдение, а также tIосредством ИС в Личном кабинете.

2.|0. В случае FIаJIичия оснований, rrредусмотренных пунктом 2.] настоящих Правил,
учреждением сообщается об отказе в приеп4е документов с указанием причиFI отказа в срок не
позднее 3 рабочих днеЙ при направлении заявки по средством ИС и 30 минут с MoMe[ITa
получения от Заяви,геJIя документов при личном обращении.

2.1l. При формировании заявки в ИС ее регистрационный номер соответствует ID, при
личном присутствии заявителя - регистрационного номера Заявления присваивается работником
учреждения.

2.|2. Обучающийся Mo)IteT быть зачислен в учрехtдение в течение учебного года в

дополнительньтй набор при нtшичии свободных мест в объединениях.
2.1З. В случае, когда количество поданных заявлегtий превышает количество мест,

заявленное на комплектование групп на учебный год, администрация оставJIяет за собой право:
. сформировать очередь для последующего добора на предоставление данной услуги и

при освобождении вакантных мест по истеLIении отведенного срока на
предоставление документов кандидатам на ДООtI пригласить обучающегося в

учреждение.

на дополнительFIую
наJIичии возрастных



. предJIо}кить поJIучение обра:зова,гельной усJlуt,и на платноЙ octlol]e. если ,Iакая

Bo,]]vlo}KHocTb иN,Iеется ;

. отказать в приеме ребенка в учреждеrlие по llричине отсутствия свсrболных мест.
2.14. ГIри приеме обучающегося в МАУ ДО ЦТТ кIlовация>> необхо/]имо ознакоNIить его и

(или) его родителей (законIlых представиr,е:,rей) с ycTaBoN,I учреждения. лицензией на право
ведения образовательгlоЙ деятельност,и. дополнительными общеразвиваюlцими lIрограммами.
реализуемыми уLIре)кдениеN4, и другими докуN,Iентами, регламентирующими организацию
образова,геJlьного процесса. flанная процедура организуется посредством сети Игl,гергtет
(офиuиальгrый сайт МАУ {О ЦТТ кНовация>). о LIеM родители (законные представители).
обучающиеся информируются.

2.15. Зачисление обучающихся tIервого года обучения производится по мере комплектования
г,р}пtIы, но tle более tIeM через 7 рабочих l(лtей после обращения Заявителя. приказом директора
учреждения, дJ7я поступивших в,геLIение учебного года - в течение 3-х рабочих дней.

2.16. Рейтинговые списки, сформированные по результатам конкурсных процедур
(пар,тrrеров <Яндекс, Лицей> и кШко",lа программирования Sanrsung>) публикуются на сай,ге
Учрехtдения не ранее 15 сентября2O2З года.

2.17. Пр, наличии свободных мест добор в группы осуществJIяется по результатам
индивидуальFIого отбора: тестирования, диагностических и иных работ, позволяюlцих опрелелить
уровень знаний и умений ребенка. необходимый для обучегtия по данной дополFIительгtой
общеобразовательной общеразвивающей программе.

2.18. По результагам конкурсных испытаний. в приеме в группы второго и последующего
годов обучения может быть отказано.

Раздел 3. Порядок комплектования объединений.

З.1. Комплек,гование объединеrtий на новый учебный год{ производится в основной набор с
l5 августа 2023 года по 15 сентября 202З. В остальное время мо}кет проводиться дополнительгtый
набор (доукомплектование) в соответствии с установленныN,Iи нормативами.

3.2. Наполняемость объединений (групп) на текущий учебный год определяется приказом по

учреждению.
3.3. Количество объединеttий (групп) определяется в соответствии с учебным плаFIом

учре}кдения.
З.4. Объединения в учреждении формируются как по одновозрастному, так и по

рiвновозрастному принципу.

Раздел 4. Сохранение места в МАУ ДО ЦТТ <<Новация>>.

Место за обучающимся в МАУ ДО ЦТТ кFIовация>) сохраняется на время его отсутствия в
случаях:

- болезни (при предъявлении медицинского подтверlкдения);
- карантина, иFIых ограничительных мероприятий;
- прохождения саFIаторно-курортного лечения (при предъявлеFIии подтверх(дающего

локумента);
- в иных уважительных случаях (в связи с семейными обстоятельствами) по заявлению

родителей/законных представителей.

Раздел 5. Система ПФ ДОД в Учрежлении и оплата обучения сертификатом
дополнительного образования.

5.1. Система ПФ ДОД система закрепления определенного объема средств за
потребителем и их последующая передача исполни,Iелю, реализующему дополнительную
образовательную программу. вне зависимости от их организационно-правовой формы. по выбору



потребителя. функционирующая в Учреждениях. на территории городского округа Иваrlово lta
основании I]остаIIовJIения Прави,гельства Ивановской области о,г 12.05.2022 ЛЪ 240-п кО
внедрении модели гtерсони(lицированного (lинагlсирования дополFIиl,еJIьного образования детей в
Ивановской об.lIасти>.

5.2. Сертификат дополни,геJIьного образования - электроннаrI реестровая запись о
l]i(лlоtlении обучающегося (обладателя сертисРиката) в систему ПФ ДОД, то есть
идентификаl,(ионный HoN,Iep. подтвер)кllаюш(ий его праlво гIа поJIучение дополнитеJlьFIого
образования в порядке и на условиях. определяемых lIравовыми актаNlи Администрации города
Иванова.

5.З. Оказание Учрелtдегtием образоватеrlьной услуги являе,Iся дJlя поJIуча,[еJIя усJIуги
беспла,гным. в установленном нормативными tIравовыми актами порядке на основании
предоставляемого Заказчиком сер,гификата персонифицированного tРинансирования
Обучающегося

5.4. Оплата сертификатам дополнительного образования возможна только в отtIошении
лополнительFIых образоват,ельFIых программ, реализуемых в рамках системы ПФ ДОД.


